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Öffnen Sie Ihren Browser und geben Sie Ihre
Website-Adresse ein, dazu «/login» – Beispiel:
http://www.domainname.ch/login
Geben Sie Benutzername und Passwort ein und
klicken Sie auf «Anmelden».
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Die Bearbeitungsleiste ist jetzt offen.
Sie können jetzt mit der Bearbeitung
beginnen.

{Verw}
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1. Klicken Sie auf das Symbol oben rechts:
die Seitenleiste der Verwaltung öffnet sich.
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2. Klicken Sie auf «Sitemap».
3. Öffnen Sie den Seitenbaum – ein
Popup-Menü öffnet sich – und klicken
Sie mit der linken Maustaste auf
«Startseite».

4. Wählen Sie «Seite hinzufügen».

Eine neue Seite hinzufügen
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Wählen Sie den Seitentyp, in
unserem Beispiel «Seite».

Eine neue Seite hinzufügen
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Geben Sie der Seite einen Namen.

Fügen Sie eine Beschreibung hinzu.

Beschreibung, Description
und Keywords sind wichtige Informati-
onen für die Suchmaschinen!

Anschliessend klicken Sie unten auf
«Bearbeitungsmodus».

Eine neue Seite hinzufügen
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Die neue, noch leere Seite, ist nun für die
Bearbeitung bereit.

Eine neue Seite hinzufügen
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1. Klicken Sie auf «+». Die Seitenleiste
für die Bearbeitung öffnet sich.

2. Klicken Sie auf «T» und per «Drag
& Drop» schieben Sie das Symbol auf
den leeren Inhaltsblock.
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Das Bearbeitungsfenster ist jetzt offen.
Fügen Sie Ihren Text hinzu und forma-
tieren Sie ihn mit Hilfe der Symbolleiste
(ähnlich wie in MS-Word). Sie können
z. B. noch Bilder, Tabellen, Listen usw.
dazu einfügen.
Danach klicken Sie auf «Speichern».

Text hinzufügen
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Klicken Sie auf das Bleistiftsymbol um
das Bearbeiten zu beenden.
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Sie können jetzt die Seite direkt
veröffentlichen, sie nur als Entwurf
speichern und später veröffentlichen
oder gar verwerfen.

Seite speichern und veröffentlichen
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Die neue Seite, ist jetzt als Entwurf
gespeichert.

Seite speichern und veröffentlichen
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Wenn Sie «Seite veröffentlichen»
gewählt haben, erscheint der Name
der Seite in der Navigation und ist
für jeden Besucher sichtbar

Seite speichern und veröffentlichen
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Öffnen Sie den Seitenbaum – ein
Popup-Menü öffnet sich – und klicken
Sie mit der linken Maustaste auf
«Attribute».
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Fügen Sie Seitenattribute hinzu.

 dies ist der Name der
Rubrik, der in der Navigation
erscheinen wird.

 hier können
Sie
eine umfangreichere Beschreibung der
Seite geben.

 das sind
Schüssel-
wörter, die mit dem Inhalt der Seite
übereinstimmen.

Beschreibung, Description
und Keywords sind wichtige Informa-
tionen für die Suchmaschinen!

Seitenattribute hinzufügen
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Öffnen Sie den Seitenbaum – ein
Popup-Menü öffnet sich – und klicken
Sie mit der linken Maustaste auf
«Löschen».
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Ein mehrspaltiges Layout bietet erweiterte
Gestaltungsmöglichkeiten wie zum Beispiel
Bilder und Texte nebeneinander zu platzieren
usw.

1. Klicken Sie auf das Symbol «Bearbeiten».

1. Klicken Sie auf «Hauptspalte»
und wählen Sie «Layout hinzufügen.
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Wählen Sie die Anzahl Spalten, in
unserem Beispiel 2.

Klicken Sie anschliessend auf «Layout
hinzufügen».

Mehrspaltige Layouts hinzufügen…
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Sie können nun für jede der zwei Spalten je
einen Inhalt (zum Beipiel Text -> s. Seite 9)
einfügen

Mehrspaltige Layouts hinzufügen…
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Die Inhalte sind hinzugefügt.

Klicken Sie auf das Bleistiftsymbol um
das Bearbeiten zu beenden.

Mehrspaltige Layouts hinzufügen…
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1. Klicken Sie auf das Symbol «Seite bearbeiten»

3. Klicken Sie auf das Bildsymbol und per
«Drag & Drop» schieben Sie es auf den
leeren Inhaltsblock (hier die grüne Linie).

2. Klicken Sie auf das Symbol «+» um die
Blockauswahl aufzurufen
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Klicken Sie im neuen Fenster auf «Datei auswählen».

Ein Bild hinzufügen
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2. Klicken Sie hier um das Bild auszuwählen.

1. Es öffnet sich das Fenster «Dateiverwaltung».
Hier können alle Dokumente (Bilder, Texte, PDF
usw.) aus Ihrem Computer geladen werden, die für
die Erstellung der Website benötigt werden. Klicken
Sie auf «Dateien hochladen» um das gewünschte
Bild aus Ihrem Computer hochzuladen.

Ein Bild hinzufügen
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Sie können das Bild mit einer Webadresse ver-
linken, eine Bildbeschreibung hinzufügen (wich-
tig für Suchmaschinen). Wählen Sie die Bildgrös-
se mit «Bildgrösse verändern», so wird das Bild
automatisch proportionell skaliert. Klicken Sie
unten auf «Hinzufügen».

alle Masse im Web sind in Pixel angegeben.
(1 Pixel =  ca. 0.26 mm, je nach Bildschirm).

Ein Bild hinzufügen
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Klicken Sie auf «Änderungen speichern».

Beenden Sie wie gewohnt den
Bearbeitungsmodus

Ein Bild hinzufügen
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Das Bild ist jetzt hinzugefügt.

Ein Bild hinzufügen



CMS Concrete 5.7 - Erste Schritte

29

1. Klicken Sie auf das Symbol «+»

2. Klicken Sie auf das Symbol «Thumb
Gallery» und per «Drag & Drop» schieben
Sie es auf den leeren Inhaltsblock.
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Die Bilder für eine Galerie müssen zuerst als
Album gruppiert werden (siehe Seite 40).
Wählen Sie unter «Select Fileset» das Album
für die Bildgalerie.

Eine Bildgalerie hinzufügen mit „Thumb Gallery“



CMS Concrete 5.7 - Erste Schritte

31

Bestimmen Sie die maximale Breite und die
maximale Höhe der kleinen und grossen Bilder.

Wählen Sie unter «Number of Columns» die
Anzahl Spalten.

Klicken Sie auf «Hinzufügen».

Eine Bildgalerie hinzufügen mit „Thumb Gallery“
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Klicken Sie auf das Bleistiftsymbol um
das Bearbeiten zu beenden.

Eine Bildgalerie hinzufügen mit „Thumb Gallery“
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Klicken Sie auf «Änderungen speichern».

Eine Bildgalerie hinzufügen mit „Thumb Gallery“
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Die Bildgalerie ist hinzugefügt.

Eine Bildgalerie hinzufügen mit „Thumb Gallery“
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1. Klicken Sie auf das Symbol «+»

2. Klicken Sie auf das Symbol «Easy
Images Gallery» und per «Drag & Drop»
schieben Sie es auf den leeren
Inhaltsblock.
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Eine Bildgalerie hinzufügen mit „Easy Images Gallery“

2. Klicken Sie auf „Add Gallery“
und schliessen Sie den Editor
gemäss Beschreibung auf der
nächsten Seite

1. Wählen Sie unter «Add a Fileset»
das Album für die Bildgalerie.*

Die Bilder für eine Galerie müssen
zuerst als Album gruppiert werden
(siehe Seite 40).

Mit diesen beiden Funktionen
können, unabhängig von Ihren
definierten Alben, Bilder zu dieser
Galerie hinzugefügt werden.

Fahren Sie mit dem Mauszeiger über ein Bild:
das Bild wechselt zur Anzeige links

Hier finden Sie diverse Datei-
Informationen zu diesem Bild

Mit dieser Funktion können Sie die Sortierung anpassen.

Mit „Optionen“ und „Advanced Options“ können
Sie das Erscheinungsbild der Galerie anpassen
(zB. Anzahl Spalten, Bildunterschriften, etc.)
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Eine Bildgalerie hinzufügen mit „Easy Images Gallery“

Klicken Sie auf das Bleistiftsymbol um
das Bearbeiten zu beenden.
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Eine Bildgalerie hinzufügen mit „Easy Images Gallery“

Klicken Sie auf «Änderungen
speichern».
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Eine Bildgalerie hinzufügen mit „Easy Images Gallery“

Mittels der Einstellungen unter „Optionen“ und unter „Advanced Options“ kann die Galerie optisch angepasst werden.
Mit „Number of Colums“ können Sie zB. die Anzahl der Spalten im Layout angeben. Mit „Display Title“, „Display Description“ und „Display Date“* entscheiden Sie, ob Infos wie
Dateinamen, Beschreibung oder Aufnahmedatum der Bilder unter den Vorschaubildern angezeigt werden soll, oder nicht.
Es lohnt sich ein bisschen mit den Darstellungs-Optionen zu „experimentieren“.

Abk. Funktion       Beispiel
d Tag des Monats, zweistellig    04, 15
j Tag des Monats, einstellig    5, 23
m Nummer des Monats, zweistellig   05, 12
n Nummer des Monats, einstellig   4, 11
y Jahr, zweistellig      98, 05
Y Jahr, vierstellig      1998, 2005
H Stunden im 24-Stunden-Format, zweistellig  04, 18
G Stunden im 24-Stunden-Format, einstellig  4, 14
i Minuten, zweistellig     04, 32
s Sekunden, zweistellig     02, 55
w Wochentag in Zahlenwert, 0 für Sonntag, 6 für Samstag 1, 5
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1. Klicken Sie auf das Symbol
«Verwaltung».

2. Wählen Sie «Dateialben».

3. Klicken Sie «Dateialbum erstellen».
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Geben Sie einen Namen für das
Album, hier «Galerie».

Klicken Sie auf «Hinzufügen.

Dateialben erstellen
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Wechseln Sie zur Ansicht für die
Dateiverwaltung

Wählen Sie ein Bild aus, welches im neuen
Album angezeigt werden soll und klicken
Sie auf «Alben»

Dateialben erstellen



CMS Concrete 5.7 - Erste Schritte

43

Wählen Sie das neu erstellte Album
«Galerie» aus und klicken Sie auf
«Speichern». Wiederholen Sie diesen
Vorgang für jedes Bild, das in einem
Album angezeigt werden soll.

Dateialben erstellen
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Wählen Sie das neue Album, hier
«Galerie», um Bilder zu sortieren.

Wechseln Sie zur Ansicht für die
Dateialben

Dateialben erstellen
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Dateien für das Album per «Drag &
Drop» sortieren.

Klicken Sie unten auf «Speichern».

Dateialben erstellen
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2. Klicken Sie auf das Symbol «Zoomer»
und per «Drag & Drop» schieben Sie es
auf den leeren Inhaltsblock.

1. Klicken Sie auf das Symbol «+»



CMS Concrete 5.7 - Erste Schritte

47

Klicken Sie auf «Datei auswählen».

Ein Zoombild hinzufügen
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Laden Sie das Bild aus Ihrem Computer (siehe
Seite 24) und wählen Sie das Bild aus.

Ein Zoombild hinzufügen
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Wählen Sie Breite und Höhe des kleinen
Bildes «Max Thumbnail Widht» «Max Thumbnail
Height» sowie Breite und Höhe des Zoombildes
«Max Image Widht» «Max Image Height» und
klicken Sie auf «Hinzufügen».

Hier können Sie die Art
der Zoomvergrösserung
auswählen.

Ein Zoombild hinzufügen
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Klicken Sie auf «Änderungen speichern».

Klicken Sie auf das Bleistiftsymbol ums
das Bearbeiten zu beenden.

Ein Zoombild hinzufügen
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Das Zoombild ist hinzugefügt.

Ein Zoombild hinzufügen
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2. Klicken Sie auf das Symbol «YouTube-Video»
und per «Drag & Drop» schieben Sie es auf eine
der möglichen Positionen (grüne Linien)

1. Klicken Sie auf das Symbol «+»
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Öffnen Sie in einem neuen Browserfenster
das gewünschte Youtube-Video, drücken Sie
mit der rechten Maustaste auf das Video  –
wählen Sie «Video-URL kopieren».

YouTube-Video hinzufügen
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Gehen Sie zurück zu Ihrer Website, geben
Sie dem Video einen Titel, fügen Sie das
vorher kopierte URL hinzu und klicken Sie auf
« Hinzufügen».

YouTube-Video hinzufügen
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Klicken Sie auf das Bleistiftsymbol um
das Bearbeiten zu beenden.

YouTube-Video hinzufügen
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Klicken Sie auf «Änderungen speichern».

YouTube-Video hinzufügen
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Das YouTube-Video ist eingebettet
und abspielbereit.

YouTube-Video hinzufügen



CMS Concrete 5.7 - Erste Schritte

58

2. Klicken Sie auf das Symbol «Videoplayer»
und per «Drag & Drop» schieben Sie es auf den
leeren Inhaltsblock.

1. Klicken Sie auf das Symbol «+»
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Klicken Sie auf «Datei auswählen», in unserem
Beispiel eine MP4 Video-Datei

Ein Video hinzufügen
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2. Wählen Sie «Datei» und klicken Sie rechts auf
«Suchen» um die MP4 Video-Datei aufzurufen.

3. Wählen Sie die MP4 Video-Datei aus.

1. Laden Sie die MP4 Video-Datei aus Ihrem
Computer (siehe Seite 24).

Ein Video hinzufügen
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Sie können einen Wert für die Breite des
Videos angeben oder auch leer lassen, dann
wird die Originalgrösse des Videos wieder-
gegeben.

Klicken Sie auf «Hinzufügen».

Ein Video hinzufügen
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Klicken Sie auf das Bleistiftsymbol um
das Bearbeiten zu beenden.

Ein Video hinzufügen
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Klicken Sie auf «Änderungen speichern».

Ein Video hinzufügen
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Das Video wurde eingefügt

Ein Video hinzufügen
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2. Klicken Sie auf das Symbol «Formular» und
per «Drag & Drop» schieben Sie es auf den
leeren Inhaltsblock.

1. Klicken Sie auf das Symbol «+»
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Im Reiter «Hinzufügen» können Sie alle
gewünschten Bestandteile (hier «Fragen»
genannt) hinzufügen: zum Beispiel, Vorname,
Name, Adresse usw.

«Antworttyp» definiert die Art des Feldes.
Wenn Sie möchten, dass ein Feld unbedingt
ausgefüllt werden muss, dann markieren Sie
«Erforderlich».

Klicken Sie jeweils auf «Frage hinzufügen» und
wiederholen Sie die Schritte für jeden Bestand-
teil des Formulars.

Ein Formular hinzufügen
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Im Reiter «Optionen» können Sie definieren wie
die automatische Antwort des Formulars heissen
soll, an welche E-Mail-Adresse das Formular
gesendet werden soll, usw.

Klicken Sie auf «Hinzufügen».

Ein Formular hinzufügen
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Klicken Sie auf das Bleistiftsymbol um
das Bearbeiten zu beenden.

Ein Formular hinzufügen
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Klicken Sie auf «Änderungen speichern».

Ein Formular hinzufügen
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Das Formular wurde eingefügt

Ein Formular hinzufügen
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2. Klicken Sie auf das Symbol «Formular» und
per «Drag & Drop» schieben Sie es auf den
leeren Inhaltsblock.

1. Klicken Sie auf das Symbol «+»
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Geben Sie der Karte einen Titel, fügen Sie die
gewünschte Adresse hinzu und bestätigen Sie
mit «Hinzufügen».

Google Map hinzufügen
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Klicken Sie auf «Änderungen speichern».

Klicken Sie auf das Bleistiftsymbol um
die Bearbeitung zu beenden.

Google Map hinzufügen
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Die Karte wurde hinzugefügt.

Google Map hinzufügen
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Klicken Sie auf das Bleistiftsymbol, um
die Bearbeitung zu aktivieren

Klicken Sie auf das zu bearbeitende
Seitenelement und wählen Sie
„Design & Designvorlagen“
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Abstände von Seiteninhalten

1. Klicken Sie auf dieses Symbol,um die
Randabstände zu definieren

2. Definieren Sie die gewünschten
Abstände

3. Klicken Sie auf „Speichern“, um die
Werte zu übernehmen.
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Abstände von Seiteninhalten

Klicken Sie nach Abschluss der
Änderungen wie gewohnt auf das
Bleistiftsymbol, um die Bearbeitung zu
beenden / zu speichern. Prüfen Sie die definierten Abstände in

der Vorschau.

60px

50px
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Niemand wartet gerne lange und untätig vor dem Bildschirm, bis die besuchte Webseite endlich alle Bilder und Inhalte geladen hat und anzeigt. Dauert der Ladevorgang zu lange,
kann es durchaus passieren, dass Besucher Ihre Seite viel zu früh wieder verlassen.

Je geringer z.B. die Datenmengen der Bilder sind, welche auf Ihrer Homepage angezeigt werden, je schneller wird Ihre Internetseite beim Besucher erscheinen.

Folgend erfahren Sie, wie Sie auf Windows-PCs mit dem auf jedem Windows-PC vorinstallierten Grafikprogramm „MS-Paint“ die Datenmenge Ihrer Bilder effizient reduzieren
können:

In unserem Beispiel hat das Bild im Ausgangsformat eine Grösse von 5’163KB, oder rund 5MB, bei einer Dimension von 4320 Pixel* in der Breite und 3240 Pixel* in der Höhe

Abhängig davon, wie viel Fläche Ihr Bild künftig auf Ihrer Homepage (respektive auf dem Bildschirm des Besuchers) einnehmen soll, ist eine Dateigrösse von 5MB für ein Bild in den
meisten Fällen viel zu viel.

3. „MS Paint“ öffnet sich.

Ziehen Sie das zu bearbeitende Bild in das MS-Paint Programmfenster, oder öffnen Sie das Bild via Menupunkt „Öffnen“ innerhalb von MS-Paint.

Gehen Sie nun wie folgt vor:

1. Drücken Sie auf Ihrem PC die Windows-Taste (meistens zweite Taste unten links auf Ihrer
Tastatur)  gleichzeitig mit der Taste „R“. Ein Fenster namens „Ausführen“ öffnet sich.**

2. Tippen Sie in das Feld „mspaint“ ein und klicken Sie auf „OK“.
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5. Wählen Sie „Grösse ändern“

6. Definieren Sie die neue Grösse je nach
Ihrem Bedarf (Bildbreiten/-höhen von 800
Pixel sind für die meisten Situationen
ausreichend) und drücken Sie „OK“ 7. Danach Klicken Sie im Menu auf „Speichern unter…“

und wählen Sie „JPEG-Bild“

8. Vergeben Sie der neuen, „verkleinerten“ Bildvariante einen neuen Namen.

9. Prüfen Sie danach die Bildgrösse. Sie werden bemerken, dass durch diese
Massnahme, die Verkleinerung der Bilddimensionen, die Datenmenge des
Bildes auf rund 4% der vorhergehenden Dateimenge „geschrumpft“ ist.

Sollte das Bild nach dem Einsetzen auf Ihrer Homepage „pixelig“ und unscharf
wirken, ändern Sie unter Punkt 6 beschriebene Dimension entsprechend.
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